Lue tayttbohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

L aatimisnaiva

la Nimi

Rekisterin- Kempeleen kunta, sosiaalijohtaja

pltaja Osoite
PL 12, 90441 Kempele
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
p. 08 55872200

2 Nimi - .

Yhteyshenki- gs(;ilaaluohtaja Timo Kvick

I rekisterid | Asemantie 1, 90440 Kempele

koskevissa

as I o I ssa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
050-5681905

3 Koulukuraattorin asiakasrekisteri

Rekisterin

nimi

4 o Koulukuraattoritoiminnan toteuttaminen peruskouluissa ja lukiossa. Rekisterin tarkoitus on

Henkilotieto- |asiakasasiakirjojen laatiminen ja yllapitaminen asiakassuhteen hoitoa varten seka tilastollinen kaytto.

jen kasittelyn

tarkoitus Asiakasasiakirjoja kayttaa asianomainen kuraattori Sosiaalihuollon asiakaslain ja Henkil6tietolain
saadokset huomioon ottaen (kayttotarkoitussidonnaisuus, salassapitosaadokset, huolellisuusvelvoite,
suojaamisvelvoite).
Asiakkaan siirtyessa peruskoulusta toiseen oman kunnan kouluun asiakastiedot siirretdan tarpeellisin
osin toiselle koulukuraattorille. Tilastointia varten rekisteristé tuotettua tietoa kasitellaan ilman
tunnistetietoja (HetiL 15 8§).

5 . . Asiakkaista rekisteriin merkitaan asiakkaan yksildinti- ja yhteystiedot: nimi, osoite, puh.numero,

R.ekls'.[erln henkildtunnus, perhetiedot, koulutiedot. Lisaksi merkitaan asiakassuhteen hoitamiseen liittyvat tiedot:

tietosisaltd  |yksilo-, perhe- ja verkostotyon seka oppilashuoltoryhméatyon toimintoja, tutkimusta ja hoitoa koskevat
tiedot, yhteenvedot ja lausunnot.

6 1. Asiakkaalta ja huoltajilta

Sa_anno_nmu- 2. Asiakkaan perustiedot oppilasrekisterista

Ffir:?etttleto- 3. Koulun opetus- ja oppilashuoltohenkiltstolta saadaan sellaista tietoa, joka on opetuksen

ahtee

tarkoituksenmukaisen jarjestamisen kannalta valttdmatonta.
4. Toiselta toimintayksikolta, esim. lastensuojelusta saadaan tietoa asiakkaan / huoltajan
suostumuksella.




REKISTERISELOSTE 2

7 Tietoja ei luovuteta sdanndnmukaisesti. Oikeus luovuttaa tietoja perustuu padasiassa
Tietojen asiakkaan/huoltajan suostumukseen. Lisaksi tietoja voidaan luovuttaa kunnan opetustoimen sisalla
saan- edellyttden, etté tiedot ovat valttamattomia opetuksen tarkoituksenmukaisen jarjestamisen kannalta.
noénmukaiset |(PL 40 §, LukioL 32 §)
luovutukset
Tietojen luovutuksesta tehdaan aina merkinta, nimi, pvm.
Tietoja voi luovuttaa, jos muussa laissa on tata koskeva saantd. (Lastensuojelulaki)
8 Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Tietojen
siirto
EU:n tai
ETA:n

ulkopuolelle

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia (HetiL, Sosiaalihuollon asiakaslaki). Tietoja kasittelevia
tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvollisuus jatkuu tydntekijan palvelussuhteen

pastyttya.

Manuaalisia asiakirjoja sailytetdan lukituissa tyopisteissa ja lukituissa kaapeissa.

B ATK:lla kasiteltavét tiedot
Jarjestelman kaytto edellyttaa henkilokohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa. Kayttboikeus paattyy
henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty kayttéoikeus.

10 Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat rekisteritiedot (HetiL 26 8). Tarkastusoikeus on
Tarkastus-  |maksuton kerran vuodessa toteutettuna.

oikeus

11 Jokaisella on oikeus saada tieto hénesté itsestdan viranomaisen asiakirjaan sisaltyvista tiedoista 11
Oikeus vaatia|§:n 2 ja 3 momentissa saadetyin rajoituksin, jollei laissa toisin sdadeta. (Laki viranomaisen toiminnan
tiedon julkisuudesta § 12)

korjaamista

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedén koskevat tiedot 26 §:ssé tarkoitetulla tavalla, on esitettava tata
tarkoittava pyynto rekisterinpitajalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa tai henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona (Henkiltietolaki § 28).

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissé oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto (Henkil6tietolaki § 29)

Sosiaali- ja terveydenhuollon osalta lomakkeet 16ytyvéat osoitteesta www.kempele.fi

Pyynt6 osoitetaan joko rekisterinpitajalle tai tietosuojavastaavalle.




Kempeleen kunta, tietosuojavastaava
PL12, 90440 Kempele

12

Muut henkil6-
tietojen kasit-
telyyn liitty-
vét oikeudet




